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ITOJIOKEHHUE Ob APXHUBE HIKOJIbBI

1. O0mue nonoxxeHust
1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o0 apxuBe IIKOJBI pa3padOTaHO B COOTBETCTBUU C
[Tpukazom denepansHoro apxuHoro arenrctsa Ne 77 ot 31 wurons 2023 roma "OO6
YTBEPKIACHUH IIPABUJI OPraHU3alMU XPaHEHNs, KOMIUIEKTOBAHHUS, YU€Ta U UCIIOJIb30BAHUS
NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii @Penepanuu M ApYTUX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHax rocyJapCTBEHHOH BJIAacTH, OpraHaX MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUS U
opranuzanusax" Ha ocHoBaHuUM IIpuMepHOro mnonoxeHuss 00 apxuBe OpraHU3aluH,
yTBepxkaeHHoro npukazoMm denepanpHoro apxuBHoro areHTcTBa Ne 42 ot 11 ampens 2018
rozaa, ¥YCTaBoM OpraHu3alliy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTeIbHYIO JEeSITEIbHOCTb.
1.2. Nannoe Ilonoxenue 00 apXuBe IIKOJIBI ONPEAETSET COCTaB JIOKYMEHTOB apXHBa
o0ureo0pa3oBaTEIbHON OpPraHMU3allMi U YCJIOBHUS MX XpaHEHMs, YCTAHABIIMBAET 3aayH,
Ha3HaueHUWE M (YHKIMU IIKOJIBHOIO apXuBa, PErJaMEeHTUPYET AEATeNbHOCTh JIHIIA,
OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJICHUE apXHBa B OPTaHU3ALINH, OCYLIECTBIIAIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO
JEATEIIbHOCTb.
1.3. B cBoeil fesaTenbHOCTH apXuB pyKoBojicTByeTcs: DenepanbHbiM 3akoHOM No 125-D3
ot 22.10.2004 «O06 apxuBHOM aene B Poccuiickoit denepanun» ¢ U3MEHEHUSIMHU OT 28
nexabpst 2022 rojma, HOPMATHUBHBIMH TPABOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®deneparum,
cyobekta Poccuiickoit ®deaepanuu B cepe apXUBHOTO Jejia U JCIONPOU3BOJICTBA,
JIOKaJIbHBIMU HOPMATHUBHBIMU aKTaMu 00111e00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiy.
1.4. JlokyMeHTbl OpraHu3aliH, OCYHIECTBISIOUIEH 00pa30BaTENbHYIO JEATEIbHOCTD,
UMEIOIIME HCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAy4YHOE, COLHAJIBHOE, DJKOHOMMYECKOE U
MOJIMTUYECKOE 3HAY€HHE, COCTaBIAIOT TOCYJapCTBEHHYIO 4YacTh ApxXuBHOTO (¢oHIa
Poccuiickoit ®enepannu, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYAApCTBAa M MOZJIEXKAT
IIOCTOSSHHOMY XPAaHEHHUIO B TOCYNapCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickonr ®enepauuu. [lo
nepefayn Ha TrOCyJIapCTBEHHOE XPAHEHHME JaHHbBIE JOKYMEHTbl BPEMEHHO XpaHATCS B
o01reo0pa3oBaTeIbHON OpraHU3alUu.
1.5. B mkone ans xpaHeHust J0KyMeHTOoB ApxuBHoro gonaa Poccuiickoit @enepanuu u
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOTO HAa3HAYEHHS, UX OTOOpA,
y4eTa, HUCIOJIb30BaHHMS M TOATOTOBKM K II€peladye Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHUE
CO3J1aeTCs apXUB.



1.6. ApxuB co3maercsi Kak CTPYKTYpHOE TMOApa3JelieHHe, BO3TIABIIEMOE JIHIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHUE apXMBA COTJIACHO MPUKA3y AUPEKTOPA IIKOJIBL.

1.7. Opranmsanms, OCYIIECTBIIAIOMAs O0pPa30BaTEIBbHYIO NEATEIBHOCTh, O0OECIIEYNBACT
apXuB HEOOXOIMMBIM MOMELIEHUEM, 00OPYIOBaHUEM U KaJpPAMH.

1.8. OOmieoOpa3oBaTenbHasi OpraHu3amus OOECIEeYHBACT COXPAHHOCTh, YYeT, OTOOp,
YIOPSJIOUEHUE M HUCIOJb30BaHHE JIOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit
®enepanuy, oOpa3yrOIMXCd B €ro AesaTeNbHOCTH. (0ecrneuynBaeT CBOEBPEMEHHYIO
neperayy 3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCY/IapCTBEHHOE XpaHEHHE.

1.9. Bce paboTbl, CBA3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAaHCIIOPTHPOBKOW U Meperavyeil apXuBHBIX
JIOKYMEHTOB, IPOU3BOJIATCS CUJIAMU U 3a CUET IIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary m mopdy AokymMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoii Penepannn
JIOJDKHOCTHBIE JIMIIA OpraHU3aliH, OCYIIECTBIIIOMEH 00pa3oBaTeNbHYIO AEATEIbHOCTD,
HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUH C ACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.11. UlxoneHbIi apxuB padOTaeT COIJAcCHO IUIAHY, YTBEPXKIAEMOMY JAMPEKTOPOM
o011eo6pa3zoBaTebHON OpraHU3aluy, 1 OTYUTHIBAETCS NIEpE]] HUM B CBOEi padorTe.

1.12. KoHTponab J€ATENbHOCTH apXHWBa OCYIIECTBISET JTUPEKTOP OpraHU3aluH,
OCYIIECTBIISIONIEH 00pa30BATEIbHYIO IE€ATEIBbHOCTD.

2. CocTaB 10KyMEHTOB apXHBa
2.1. B mIKonbHBIA apXUB MOCTYMAIOT:

* 3aKOHUYCHHBIC JCIONMPOMU3BOJCTBOM IIKOJBI JIOKYMEHTHI TOCTOSHHOTO XpaHCHUS,
oOpa3oBaBIINeCs] B JACSITEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX TIOApA3JeNeHUil, IOKYMEHTHI
BpeMeHHOTO (cBbimie 10 jeT) cpoka XpaHCHHs, HEOOXOAMMBIE B TPAKTUYCCKOU
JESITETLHOCTH, TOKYMEHTBI TI0 KaJJpaM U 00yJaroIIuMCs;

* JIOKYMEHTHI TIOCTOSSHHOTO XpaHEHUs U [0 JIMYHOMY COCTaBy OpraHH3aIuii-
MPEIIIeCTBEHHUKOB,;

e nuuyHbie (OHABI BEAYIIMX PAOOTHHUKOB OPraHU3alMH, OCYIICCTBIISIOMICH
00pa30BaTENbHYIO JIEATEIHLHOCTD, TOCTYTUBIIUE B APXUB;

2.2. Cpoku XpaHeHUsT JOKYMEHTOB B apxuBe oOpa3oBaTeNbHOW OpraHU3alUU
OTIPENICTISIIOTCS COTIIAaCHO CPOKaM, YKa3aHHBIM B YTBEPKJICHHOW HOMEHKIIATYPE JIe.

3. 3apaum apxuBa
3.1. OCHOBHBIMH 33Jla4aMH apXHUBa SIBISIOTCSA:
3.1.1. Opranuzanus XpaHeHUsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3aeiaom 2
Hacrosero [omoxenus.
3.1.2. KommuekToBaHMe apxuBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B JESTEIbHOCTH
OpraHHu3aluy, OCYIIECTBIIAIOMIENH 00pa30BaTEIbHYIO I€ATEIBHOCTD.
3.1.3. Vuer, obecrniedueHruE COXpPAaHHOCTH.
3.1.4. Ucnonb30BaHUs JOKYMEHTOB, HAXOIAIUXCS HA XPAHEHUH B apXHBE IIKOJIBI.
3.1.5. TloaroroBka W CBOEBpeMEHHas Tiepeaada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa
Poccuiickoit ~ @enepauum  Ha  NOCTOSSHHOE ~ XpaHEHHWE B TOCYNApCTBEHHBIN
(MyHULMTIATBHBINA) apXUB (IPU HEOOXOIUMOCTH).



4, ®yHKIUN apXUBa
B cooTBeTcTBHM ¢ BO3OKEHHBIMH 3a/la4aMU aPXUB OCYIIECTBIISIET CIECAYIOMUe (yHKINN:
4.1. OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB ITOCTOSSHHOTI'O U BpeMeHHBIX (cBbIle 10 j1eT) cpokoB
XpaHEeHMs, B TOM YHCJIe 110 KaJpaM 1 00ydaromumcsi, 00pa30BaBIIUXCS B 1€ATEIbHOCTH
HIKOJIBI, B COOTBETCTBUU C YTBEPXKACHHBIM IpadUKOM.
4.2. ObecrieunBaeT COXPAaHHOCTh M BEAET YYET JOKYMEHTOB W (DOHIOB, HAXOMAIIUXCS HA
XpaHEHUHU B apXHBe 00111€00pa30BaTENbHON OpraHU3aIiy.
4.3. IlpencraBnsieT B TOCYJAapCTBEHHBI (MyHUIIMTIANBHBIN) apXUB YUYE€THBIC CBEJCHHS 00
o0BbeME M COCTaBE€ XPAHALIMXCA B apXUBE ILIKOJIBI JOKYMEHTOB ApXHMBHOTO (hoHaa
Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C IOPSIKOM
roCyJapCTBEHHOIO yueTa JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu.
4.4. CucremMatuzupyeT M pa3MellaeT JOKyMEHThI, MOCTYMNAIOIlUe Ha XpaHEHUE B
IIKOJIBHBIN apXHB, 00pa30BaBIINECA B XOJE€ OCYILIECTBIEHUS ACSITEIbHOCTH OpPraHU3alNH,
OCYIIECTBIISIIOIIEH 00pa30BaATENbHYIO AESTEIbHOCTD.
4.5. OcyiecTBisieT MOArOTOBKY M MPEACTAaBISET HA YTBEPXKIECHUE AUPEKTOPY LIKOJIbI
OIKCH JIeJl TOCTOSIHHOTO XpaHEeHMs, OIIMCHU BpeMeHHbIX (cBbIie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEeHHUs,
B TOM YHCJI€ OMKCH JIEJ M0 KaJpaM U 00y4aroIUMCs, aKThl O BbIIEJICHUN K YHUUTOKEHHUIO
apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, HE TIOJUIeXKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKyMEHTOB, aKThl O
HEUCIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX ApPXUBHBIX JTOKYMEHTOB, YTBEPKICHHBIE (COIIaCOBAaHHBIC)
OIIK wunum  rocymapcTBEHHBIM — apxuBoM  cyOwekta  Poccuiickoit ~ ®denepanuu
(MyHULMDATBHBIM ~ ApXHMBOM) B  cllydae HAJEJIEHUS €ro  COOTBETCTBYIOIMMU
MOJIHOMOYHSIMU.
4.6. Opranusyer nepegauy 10KyMmeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu Ha
IOCTOSIHHOE ~ XpaHEHHWe B  TOCYJapCTBEHHBIH  (MyHMLMIAIbHBIN) apxuB  (IpH
HEOOXOJIUMOCTH).
4.7.  OpraHu3yeT U MPOBOJUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 net) cpokoB XpaHEHUs, HAXOASIIMUXCS Ha XPAHEHUH B apXMBE LIKOJIBI B IIEJIAX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JISI BKJIIOUEHUs] B coctaB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®deneparuu, a
TaK)K€ BBISIBJICHUS JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIIMX JaJIbHEHIIEMY XPAaHEHHUIO.
48. IlpoBomut MepompusiTUs 1O  OOECHEUYEHUI0  COXPAHHOCTH  JOKYMEHTOB,
HAXOJAIIMXCS HAa XpaHEHUH B apXMBE OpraHU3alllH, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO
JEATENBHOCTD.
49. Opranusyer BblJadyy JOKYMEHTOB M JeJ Aisi pabOThl B YYHUTENbCKOW HIU BO
BPEMEHHOE 0JIb30BaHUE.
4.10. HcnonHseT 3ampochl OpraHu3alMii M 3asBIEHHUS TpaxJaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYIOBOTO CTa)a MW JAPYTMM BOIIPOCaM  COLMAJbHO-NIPABOBOIO  XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSIIKE BBIJIAET KOMUH IOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CITPABKHU.
4.11. VYyacTByeT B pa3pa0oTKe JOKYMEHTOB OpraHM3allid, OCYILIECTBIsIOIEH
00pa3oBaTeNbHYIO J1eATEIbHOCTD, IO BOIIPOCAM apXMUBHOTO Jiea U JeJI0NPOU3BOICTBA.
4.12. VYyacTByeT B NpPOBEIECHUU MEPONPUATUNA MO TMOBBIIICHUIO KBAIU(PUKAUU
PabOTHUKOB apXuBa U CIY>KOBI JEIOMPOU3BOICTBA 00pa30BaTEIbHOM OpraHU3alINH.



5. IIpaBa apxuBa
JUJ1s BBINOJIHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 ¥ (PYHKLUH M0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, UMEET
PaBo:
5.1. IlpencraBmaTrb AMPEKTOPY OPTraHM3AIMH, OCYIIECTBISIONMEH 00pa30BaTENbHYIO
NEATENbHOCTh, TMPEUIOKEHUS 10 COBEPIICHCTBOBAHMIO OpraHM3allMi  XpaHEHMs,
KOMIUIEKTOBaHMS, YUETa U UCIIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXMBE IIKOJIBI.
5.2. 3ampammBaTh OT CTPYKTYpPHBIX TMOAPA3JIEICHUNA M PAOOTHUKOB IIKOJIBI CBEICHMUS,
HEoOXoAuMble JUIsl paboThl apXuBa, C Y4YeTOM OOECIEeYeHHUs] BBIMOJHEHUS BCEX
BO3JIOKCHHBIX Ha apXUB 33]a4 U (QYHKIHH.
5.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHJAIMH IO BOIPOCaM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIIHIO
apxyBa OpraHU3aliy, OCYILECTBISIOMEN 00pa30BaTENbHYIO AEATEIbHOCTD.

6. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHUPOBAHNE APXHBA
6.1. HaznaueHHoe mprKa3oM AUPEKTOpA IIKOJIBI JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXUBa,
HECET NIEPCOHAIIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 34!

* BBIMIOJIHEHHWE BO3JIOXKEHHBIX HAa apXWB 3a7ady W (QYHKIUHA B COOTBETCTBHH C
JICVCTBYIOIINM 3aKOHOIaTeIbCTBOM Poccuiickon denepannu;

* OpraHuzanuio paboThl apXKBa, CBOEBPEMEHHOE M KBATU(DHUIIMPOBAHHOE BHITIOIHEHUE
IIPUKA30B, PACIOPSHKEHUN, IOPYUYEHHUM BBIIIECTOSAIIETO PYKOBOACTBA, IEHCTBYIOIIUX
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIX aKTOB MO0 CBOEMY MPODUITIO NESITEIBHOCTH;

» paunuoHanbHOe U 3P()EKTUBHOE HCIOJIB30BAHUE MaTEPUATbHBIX, (PUHAHCOBBIX U
KaJIpOBBIX PECYPCOB;

* COCTOSIHHE TPYAOBOW W HCIOJHHUTEIHCKOW NHCUUIUIMHBI B APXWBE, BBIIOJIHEHUE
CBOMX (DYHKIIMOHAIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

* coOmrosieHne IpaBUI BHYTPEHHETO pacriopsiaka, CaHHUTapHO-
MPOTUBOAMHJIEMUYECKOTO PEKHUMA, MPOTUBOMOXKAPHOW 0OE30MacHOCTH U TEXHUKH
0€30I1acHOCTH;

* BEJICHUE JOKYMEHTAlUH, [MPEIyCMOTPEHHOM  JEUCTBYIOUIMMH  HOPMAaTUBHO-
IIPABOBBIMU JOKYMEHTAMH;

* IPENOCTABIICHUE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE JOCTOBEPHOM CTATUCTHUYECKOM M MHOU
uH(GOpMAIIUU O IeATETFHOCTH aPXUBA;

* TOTOBHOCTh apXHBa K paboTe B YCIOBUSIX YPE3BbIYAMHBIX CUTYyAIUH.
6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHHUE JEIONPOU3BOJCTBA, IOJArOTOBKY M IpPEACTaBICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXWB, HA3HAYAKOTCS JUPEKTOPOM OpraHU3alUH,
OCYIIECTBIISIONIEH 00pa30BaATEIbHYIO IEATEIBbHOCTD.
6.3. KoHTposb JEATENbHOCTH apxuBa  OCYILUECTBISET JUPEKTOP  OpraHU3alluH,
OCYIIECTBIISIOIICH 00pa30BaTEIbHYIO IEITEIBbHOCTD.

7. KomniekroBaHue apxuBa
7.1. TloaroToBka IOKYMEHTOB K TIiepelnade B apXuB OOpa30oBaTEIbHOW OpTraHU3AINH
BKJIFOYACT JKCIEPTU3Y HAYYHOW M MPAKTHYECKON IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, OoQopMieHue
JIeJI, COCTaBJICHUE OITUCH.
7.2. DKcriepTU3a IEHHOCTH JJOKYMEHTOB.



7.2.1. Dxcnepmusza yewHocmu OOKYMeHmMO8 — OIpeNeleHNe IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB C
1eNblo 0TOOpa UX HA XpaHEHUE U YCTAHOBJIEHUE CPOKOB XPAHEHUSI. DKCIEPTU3Y LIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB B 00pa30BaTEIbHOM OpPraHU3allMyi OCYILIECTBIISIET MOCTOSHHO ACHCTBYIOIIAS
AKCIIEPTHASI KOMUCCHS.

7.2.2. Dxcnepmuas rkomuccusi Ha3HAYaeTCs TMPUKA30M JHUPEKTOpa IMKOIBL. B cocra
DKCHEepTHOM KOMHCCHHM BKJIIOYAIOT HE MEHee TpeX COTPYIHHUKOB, B TOM 4YHCIE B
00s13aTeTbHOM TIOPSIJIKE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXWBa IIKOJBI, U JAUPEKTOP
MYHHUIMIIATIHOTO apxuBa (Mo cornacoBaHuio). CekperapeM DKCIEPTHOW KOMHCCHUU
Ha3HAYalOT CeKpeTaps O0O0pa30BaTEIbHON OpraHu3aluu. OKCHepTHass KOMHUCCHUS Ha
3acelaHUSIX paccMaTpHUBAET: HOMEHKJIATYpy JeJl IIKOJIbI, OMUCH JIeJ TOCTOSIHHOTO
XpaHEHUs U 0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JIOKYMEHTBI, BbIICNIIEMbIE K YHUUTOKEHUIO.
7.3. Oopmnenue nen

7.3.1. Jlema MOCTOSHHOTO XpaHEHHUS NOIIIMBAIOTCA B TBEPAYIO OOJOXKY CYpPOBBIMHU
HUTKaMd. JIUCTBI HyMepyroTcs B MpPaBOM BEpXHEM YINIy TPOCTHIM KapaHJIalIOM.
KonuuecTBo NHMCTOB B KaXIOM Jieje He IOJDKHO mpeBbimath 250. B koHie nema Ha
OTJIEJILHOM JIUCTE COCTABJISIETCS 3aBEPUTENbHAS HAJIITUCH.

7.3.2. Ha 00y105KKe JIe]1 TOCTOSTHHOTO XPaHEHHUs JOJKHBI OBITh IIPOCTABIICHBI CIICTYIOIINE
PEKBU3UTHI: TOJTHOE HAUMEHOBAHUE BBINIECTOSIIEH OpraHU3allii, HANMEHOBAHHE
o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu, HoMep (MHACKC) Jieja IO HOMEHKJIAType, 3aroJOBOK Jiefa,
KOJIMUECTBO JINCTOB, CPOK XPAHEHHUS UM OTMETKA «XPAaHUTh TOCTOSTHHOY.

7.3.3. Haanucu Ha 00NOKKaX JIe7 MOCTOSHHOTO M JOJTOBPEMEHHOTO XPaHEHHUS CIIEIyeT
MPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKIUMH YEPHUIAMH.

7.3.4. BHyTpeHHSsI ONHCh COCTaBISIETCS K JeliaM IOCTOSIHHOTO M JOJTOBPEMEHHOTO
(cBpimie 10 meT) cpoka XpaHEHUS, CPOPMUPOBAHHBIM IO PA3HOBUIHOCTAM JOKYMEHTOB,
3arojIOBKM KOTOPBIX HE pPACKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJIEp:KaHUe ITOKYMEHTOB (0c0o00
IIEHHBIC, JIMYHBIC JIea U Jp.).

7.4. Onucanue TOKyMEHTOB NOCMOAHHO20 CPOKA XPAHECHMUSL.

7.4.1. Onucu COCTaBISIOTCA Pa3/ieNIbHO Ha Jeja MOCTOSHHOTO XPaHEHUsI MO OCHOBHOM
JEATeTbHOCTH U Ha JIeJia 10 JUYHOMY COCTaBY.

7.4.2. Onucyu COCTaBJISIOTCS ACIONPON3BOIUTEIIEM.

7.4.3. Onuck BeneTcs B €AMHON BaJOBOW HyMEpAIlUU B TE€YCHHE HECKOJIBKHX JIET.

7.4.4. Ha nena ¢ UCTEKIIMM CPOKOM XpaHEHHS COCTABISAETCS aKT 00 YHUUTOKEHHH.

7.4.5. Tlo oxoHYaHWU JAEIOMPOU3BOJCTBEHHOTO roja B 00pa30oBaTENbHON OpraHU3aIuu
MPOU3BOJIUTCS OTOOP MOKYMEHTOB IMOCTOSSHHOTO CpPOKa XpaHEHHS /i BKIIOYECHUS UX B
onuck. ONUCh COCTOMT W3 TOJOBBIX pa3/eNioB, BHYTPU Toja Jeia pacrnojaratorcs Mo
CTEMEHU 3HAYMMOCTH C YYE€TOM HOMHHAJIBHOTO TpPHUHIMIA (B COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIaTYpOi 00111e00pa30BaTeIbHON OpPTaHU3AIIUHN ).

7.4.6. Onucu COCTaBISAIOTCS pa3lelibHO Ha Jeja MOCTOSHHOTO XpaHEHUs MO OCHOBHOM
JEATeTLHOCTH U Ha JieJia 10 JUYHOMY COCTaBY.

7.4.7. Onucu cOCTaBJISIOTCS CEKPETapEM.

7.5. [Hena epemennoco xpanenus O(POPMISIOTCS YIPOIICHHO: OHH HE TMOIIINBAIOTCH,
JUCTHI B HUX HE HYMEPYIOTCS, YTOUYHEHUE Ha 00JI0KKaxX HE MPOU3BOJIUTCS, OMMCH Ha Jiena
HE COCTaBJISIIOTCS, YYET BEJIETCA 110 HOMEHKIIAType JIell.



8. Ycii0Busl XpaHeHHsl JOKYMEHTOB apXuBa
8.1. JIoOKyMeHThl apxuBa XpaHATCS B apPXUBOXpaHWIMIIE OO0IIe00pa3oBaTEeNbHOMN
OpraHu3anuu.
8.2. He nmomyckaercs pa3MelieHHE apXvBa B MOJBAJIbHBIX M YEpJayHBIX MOMEHICHUSIX
IIKOJIBI.
8.3. ApXMBOXpaHWIHUILE OJDKHO OBITh yAaleHO OT JabopaTOpHBIX, MPOU3BOJICTBEHHBIX,
OBITOBBIX TIOMEIIEHUI U HE UMETh OOIIMX C HUMU BEHTUJISIITUOHHBIX KAHAJIOB.
8.4. ApXUBOXpaHWJIHIIE JIOJDKHO UMETh €CTECTBEHHYIO MIIM UCKYCCTBEHHYIO BEHTHIISALIUIO,
00€eCIeunBaIOLyI0 PEHUPKYIISALNIO BO3/lyXa, CTA0MIBHOCTh TEMIIEPATypPHO-BIAKHOCTHOTO
pexXuMma.
8.5. Bce mocrymaromme B apxuB 00pa3oBaTeNbHONW OPTraHM3alUU  JTOKYMEHTHI
pa3MeaTcs Ha CTAllMOHAPHBIX W/WIM TEPEIBIKHBIX METANTMYECKUX CTellaxax, B
METaJTHYECKUX MKadax.
8.6. He momyckaetcst pa3MeInieHne creuiakeil BITIOTHYIO K HapY>KHBIM CTEHAM 3/1aHUS U K
MCTOYHHMKAM TETLIA.
8.7. TIpoTMBOMOXKApHBI pEXUM B 3[aHUSAX, TJE pa3MEIIaeTCs AapXuB IIKOJbI, U B
apXMBOXPAaHWIMINAX YCTAaHABIMBAETCS B COOTBETCTBHM ¢ [IpaBuiaMu mpoTHUBOMOXKapPHOTO
pexuma B Poccuiickoit @enepamnmu ot 16 centsops 2020 roma Nel1479.
8.8.  ApXuBHBIE TOKYMEHTHI CI€YET XPAHUTh B TEMHOTE.
8.9. 3ammra JOKYMEHTOB OT JCUCTBHSI CBETa OOECIECUMBACTCS XpaHEHUEM JOKYMEHTOB
B KOpOOKax, Marnkax M reperierax, B mkadax Wik Ha CTeIaXaxX 3aKphITOTO THUIIA.
8.10. VYpoBeHBb HUCKYCCTBEHHOI'O OCBEIICHHS B KHUTOXPAHUIUIIAX JOJIKEH COCTABIATH HE
menee 100 mrokc.
8.11. B apxuBOXpaHWJIHUILE ISl XPAHEHUSI TOKYMEHTOB YCTaHABIMBAIOTCS CJIEAYIOIINE
napaMeTpsl TEMIIEPaTypHO-BIAXKHOCTHOTO PEKUMA: JUIsl XpPaHEHHsI IOKYMEHTOB Ha
OymaxHOM HOcuTele - Temneparypa 17-19°C, oTHOcuTeNnbHAS BIaXKHOCTH Bo3ayxa - 50-
55%.
8.12.  TlomemeHnus apxwBa 0Opa30oBaTEIbHONW OpraHU3allMU JOJIKHBI COAEPKATHCS B
YUCTOTE, B YCJIOBHSX, UCKIIOYAIOUIMX BO3MOXHOCTb MOSIBJICHMS IUIECEHU, HACEKOMBIX,
IBLIN.

9. 3aki0uNTENbHbIE MOJI0KEHHS

9.1. Hacrosmee [lonoxenue siBisieTcs J0KaIbHBIM HOPMATUBHBIM aKTOM, IPUHUMAETCS HA
[legarornueckoM coBeTe IIKOJbI U yTBEpKAaeTcs (1100 BBOJUTCS B JEHCTBUE) MPUKA30M
JUPEKTOpa OpraHU3aliH, OCYIIECTBISAONIENH 00pa30BaTENbHYIO 1€ATEIbHOCTD.
9.2. Bce u3MeHeHuUs U TONOJIHEHUs], BHOCUMBbIE B HacTosee [Tonoxenue, opopmisitorcs B
NUCHbMEHHOM (hopMe B COOTBETCTBUHU JCHCTBYIONIMM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
Qenepanuu.
9.3. Tlonoxenue 006 apxuBe 0011€00pa30BATENBLHON OpraHU3alUMu MPUHUMAETCs Ha
HEONPENCICHHbI CpoK. M3MeHeHuss u pomnosiHeHHMs K llosmokeHuro npuHUMArOTCs B
nopsiike, npeaycMoTpeHHoM 11.9.1. HacTosuero [lonoxenus.
9.4. Ilocne npunsTus [longoxenust (UM U3MEHEHU W TOTIOJTHEHUN OT/IENbHBIX MYHKTOB H
pa3esioB) B HOBOW peNAKIMU MPEbIIyIas peAaKIus aBTOMaTHYECKH YTPAUuUBAET CUITY.
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